Полилов Д.А., платное отделение ГСП № 62, 2013 г.

Запись в пациента в расписание и ввод данных о проведенном лечении
Краткая инструкция
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Запись пациента в расписание
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1. Найти врача и нужное время в его расписании. Нажать левую клавишу мыши 2 раза.
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2. В окне Визит пациента нажать кнопку Снова.
3. Ввести фамилию пациента. Нажать кнопку Найти.
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4. Если в окне Найдены отобразился нужный пациент, выбрать его мышкой. Если таких пациентов нет, или нашлись другие пациенты с такой фамилией, нажать на вкладку Новый пациент.
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5. Заполнить поля Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Мобильный тел., проверить Начало и Конец приема, если нужно, задать Примечание, Статусы визита. Нажать Сохранить.

Ввод данных о проведенном лечении
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1. Найти нужную запись пациента к врачу. Нажать ПРАВУЮ кнопку мыши.

2. В открывшемся меню ЛЕВОЙ клавишей мыши выбрать пункт Курс лечения.
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3. Ввести коды процедур с клавиатуры или выбрать их из выпадающего списка. Рядом проставить количества процедур. Внизу автоматически высветится Сумма лечения.
4. После ввода всех процедур нажать F3 – выставление счета с оплатой (если оплата будет производиться позже – F2).
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5. Проверить Сумму, Врача, Дату платежа. Нажать кнопку Просмотр.
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6. Нажать кнопку Печать. Распечатаются Счет и Дубликат счета. Счет с приколотым чеком отдать пациенту, Дубликат счета оставить себе.

Оплата ранее выставленного счета
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1. На закладке Квитанции надать кнопку + (Новый платеж).
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2. Проверить Сумму, Врача, Дату платежа. Нажать кнопку Просмотр.
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3. Нажать кнопку Печать. Распечатаются Счет и Дубликат счета. Счет с приколотым чеком отдать пациенту, Дубликат счета оставить себе.

Удаление платежа

1. В закладке «Квитанции» удалить квитанцию.

2. В закладке «Счета» удалить счет.

3. В закладке «Курс лечения» ранее оплаченные процедуры станут светлыми. Их можно удалить или изменить.
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День вперед










